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KuferTools für Dozierende 
 

Icon „Person“ 
 
 
 
 

Nutzen Sie bitte:  
 
Oder ihre Zugangsdaten: 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
Sie kommen zu dieser Übersicht:  
 
 
"mein Account" 

a) persönliche Daten  (Mail an die VHS) 
b) Passwort ändern   (…) 
c) aktuelle Nachrichten  (Derzeit nicht gepflegt) 
 

"Lehrplan" 
a) Filter   (Alle Kurse oder ausgewählte) 
b) Grafiken   (Filter nach Datum und Uhrzeit => Endlostabelle) 
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„Kurs anklicken“ ist einfacher als „Meine Kurse“ (Erklärung weiter unten) 

 

Unteres Menü 

- Kursdetails   s.o.  

- Inhalt  Info Text 

 - Termine    

(Terminabsage = Mail an VHS – nicht relevant) 

 - Teilnehmer  Name   Vorname   Telefon   Mail 

    Möglich: Teilnehmende mit Haken auswählen oder Alle 

    => E-Mail (An alle Teilnehmenden mit Haken)  

 - Honorar 

 

 

 

 - Downloads  zeigt hinterlegte Dateien 

    „Upload“ ermöglicht das hochladen von Dateien (Zukunft) 

 - Fotos  zeigt hinterlegte Fotos 

 

Oberes Menü 

 - Teilnehmer (drucken) verschieden Listen 

 - Anwesenheiten  nicht relevant  

 - Feedback   weg – nicht relevant 

 - Termine   Outlook Export als csv 

 - Kurszettel   weg – nicht relevant 

Verträge vgl. Seite 4 + 5 
  

Zukunft 

Zukunft 
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"Meine Kurse" 
a) Meine Kurse 

 
 
… 
- Verträge Eine Übersicht vgl. S. 4 (Besser Abrechnungsformular hinterlegen?) 
… 
- Finanzamt vgl. S. 5   ??? 
… 

 
b) Kursplanung 

 
„Neuen Kurs planen“ (Vorschlag muss eingelesen werden) 
    (Zukunft) 
„Kurs bearbeiten“  (Mail an die VHS) 
     
„Termine bearbeiten“ (nicht relevant!) 

 
 
 
c) neuer Kursvorschlag 
  

nicht relevant! 

  

Zukunft 
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