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Erste Schritte zur Teilnahme an einem Zoom-Meeting  
 

An einem Zoom-Meeting können sie auf mehrere Arten teilnehmen:  

 

1. Sie können das Meeting über einen Browser wie Firefox, Edge, Chrome u.a besuchen  

   (Bitte die aktuellste Version verwenden!). (Safari kann Probleme bereiten) 

   Hier verwenden Sie nur den Link, den Sie zum Meeting erhalten haben. Systemvoraussetzungen:  

   https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362023-Systemanforderungen-f%C3%BCr-Windows-macOS-und-Linux  

 

 

2. Sie installieren die Zoom-Anwendung (App). 

    Hier treten Sie dem Meeting über die Meeting-ID und ggf. den Kenncode bei. 

 

 Sie installieren auf ihrem PC / Laptop / Smartphone / Tablet die Zoom-Anwendung (App). 

 Wir empfehlen, Zoom auf einem PC / Laptop zu nutzen, um einen größeren Bildschirm zur  

 Verfügung zu haben, und die Anwendung zu installieren. Besuchen Sie dazu: 

 www.zoom.us/download  

  

 

 

 

 

 

 

 Sie müssen „Download“ anklicken und den Installationsanweisungen folgen. 

 Die Versionsnummer wird ständig aktualisiert und kann anders lauten. 

 

 Hier bitte „Datei speichern“ anklicken. 

 

 

 Es entsteht oben rechts ein Pfeil, 

 diesen bitte anklicken. 

 

 

 Danach bitte mittig auf „Zoominstaller.exe“ klicken und dann weiter den Anweisungen folgen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Informationen über das Tool und den Anbieter Zoom können Sie hier finden: https://zoom.us/  

 Hier können Sie bei Fragen oder Problemen das Hilfecenter des Anbieters aufrufen: 

 https://support.zoom.us/hc/de   

 

https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362023-Systemanforderungen-f%C3%BCr-Windows-macOS-und-Linux
http://www.zoom.us/download
https://zoom.us/
https://support.zoom.us/hc/de
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Am Meeting teilnehmen über die Meeting ID 
 

Die Zoom-App starten 

 

„An Meeting teilnehmen“ anklicken 

 

 Im nächsten Fenster geben Sie Ihre 

 

Meeting ID und ihren Namen ein 

 

 

 

 

Bestätigen Sie alles mit „Beitreten“ 

 

 

 

 

 

 

 
 

GGF. ist im Anschluss noch die Eingabe eines Kenncodes erforderlich, sofern dieser vom Anbieter 

eingestellt wurde. 

 

 

 

 

Um im Meeting sichtbar und hörbar zu sein, sollten Sie  
 

 die Videokamera Ihres Rechners einschalten bzw. anschließen. 

 ein Kopfhörer oder Headset benutzen.  

 ein Mikrofon benutzen.  

    Eine externe Webcam hat meistens ein Mikro integriert, ebenso ein Laptop und Smartphone. 

 

Achtung: Alle Geräte müssen sie evtl. mehrfach freigeben, bzw. den Zugriff erlauben. 
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Technik testen  
 

Bitte testen Sie vor dem Meeting alle Einstellungen (Video- und Audio-Funktionen)!  

Dazu können Sie sich bei Zoom-zu einem Test-Meeting anmelden über die Adresse: 

https://zoom.us/test  

Wenn sich die Internetseite öffnet auf „Beitreten“ klicken, um einem Test-Meeting beizutreten.  

 

Alternativ, kurz vor dem Meeting:  

1. Direkt beim Start: „Computer-Audio testen“ 

 

 

 

 

 

 

 

2. Unten Links auf das Dreieck bei dem Mikrofonsymbol klicken: 

 

Neben dem Audio-Symbol befindet sich ein kleiner Pfeil, mit Klick darauf öffnet sich ein Menü, über das Sie Ihr 

angeschlossenes Mikrofon und den Lautsprecher bzw. Kopfhörer auswählen und Lautsprecher & Mikrofon 

testen können. 

 

 

 

 

 

 

 

3. Videosymbol unten links:  

Klick: Video (Kamera) ein / aus (auch ALT + V)  

 

Kleiner Pfeil neben Symbol:  

 Auswahl Kamera  

 Virtuellen Hintergrund einstellen  

 Weitere Videoeinstellungen  

 

  

https://zoom.us/test
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Optionen und Einstellungen im Meeting 
Wir empfehlen nach dem Beitritt folgendes: 

1. Audio ausstellen (Unten links das Mikrosymbol anklicken) 

2. Teilnehmerliste einblenden (Unten Mitte auf Teilnehmer klicken) 

     Die Liste erscheint rechts und kann durch erneutes anklicken wieder  

     ausgeblendet werden. 

3. Chat einblenden (Unten Mitte auf Chat klicken) 

     Die Liste erscheint rechts und kann durch erneutes anklicken wieder  

     ausgeblendet werden. 

 

 

Ansichten im Meeting 

a) Galerieansicht 

 Alle Teilnehmenden erscheinen in gleich großen Bildern (max. 25 oder 49) 

b) Sprecheransicht 

 Der aktive Sprecher ist groß, alle anderen erscheinen in kleinen Bildern 

 

 


